
 1401ماهه اول   شش کتابخانهگزارش عملکرد خلاصه 

 گزارش خرید کتاب

 مبلغ به ریال جلد عنوان 

 48 فارسی: دانشکده بهداشت

 2 انگلیسی:

 103 فارسی:

 2 انگلیسی:
 ریال 118830000

 45 فارسی: دانشکده پیراپزشکی

 1 انگلیسی:

 108 فارسی:

 1 انگلیسی:
 ریال 146759000

 

o عنوان کتاب *110: *فهرستنویسی 

o جلدکتاب لاتین و فارسی  134جلدکتاب لاتین و فارسی )دانشکده بهداشت( و  129* :سازیورود اطلاعات و آماده

  *پیراپزشکی()دانشکده 

o :امانت کتاب 

 کتاب لاتین کتاب فارسی گزارش

 195 985 امانت

 240 1300 بازگشت

 

o  کتب ارسال شده برای صحافی، تعداد کتب وجین شده و سایر سایر فعالیتها و پیگیری های انجام شده مانند تعداد

 :فعالیتها را به انتهای گزارش اضافه کنید 

 پیگیری و سفارش درخواست های کتب مورد نیاز اساتید و دانشجویان  -1

 مراحل ثبت -2

 یبرگه ها لی( و تکمو اطلاعت کلیدی کتاب ها در دفاتر ثبت ثبت خیثبت )وارد کردن شماره و تار -الف

 و ارسال به امور مالی  کتب دیو درخواست و برگه رس دیخر تهیکم

 زده شدند کتابخانه  کتابها مهر ثبت و عطف -ب

 شدند، یسیفهرستنو دیبه شماره مدرک خود اضافه شده و نسخ جد یسخ تکرارن -3

  پارس آذرخش آنها به نرم افزار کلیدی اطلاعاتورود فارسی و  وفهرستنویسی کتب لاتین  -4

 و وارد شدن  کتابها به مخزن و چرخه امانت  سازی کتبآماده  -5

 تهیه لیست جدید پایان نامه های موجود در کتابخانه بهداشت و پیراپزشکی  به منظور دسترسی  -6

 راحت تر دانشجویان و اساتید به بخش پایان نامه ها



ازی کتب تکراری و مرتب سازی کارت مادر کتابها برحسب الفبایی و سال به منظور تسریع کار آماده س -7

 اضافه نمودن آنها 

 همکاری با گروه های آموزشی در تهیه لیست کتب تخصصی موجود  در کتابخانه بر حسب رشته -8

 حساب دانشجویانو تسویه   مرتب سازی قفسه ها -9

 ) نامه ها، خرید های مصرفی و اموالی، نیرو و ...(کتابخانه پیگیری  مسائل مربوط به  -10

 


